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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia trata da Contrata¢iio de empresa especializada
para prestacao de Servigos de Assessoria e Consultoria Contibeis, de interesse da
Camara Municipal de Maracacumé/MA.

2. JUSTIFICATIVA
Pj« 2.1. A execucdo dos servigos de assessoria contabil possibilita a manuten¢do da rotina
das atividades, controle e o planejamento de agdes com antecedéncia, facilitando o
desenvolvimento das tarefas, ampliando e dando continuidade as atividades
planejadas correspondente aos atos de gestdo orcamentaria, financeira e
patrimonial na elaboragdo da proposta orcamentaria anual, assim como todos os
procedimentos adotados pela casa. A garantia da transparéncia nos processos
assegura o fiel cumprimento da legisla¢éio vigente e serdao de extrema importancia

para a manutencéo das atividades exercidas por esta administracdo publica.

Justifica-se a presente contratagio uma vez que a Camara Municipal de
Maracagumé/MA ndo possui, em sua estrutura de gestdo de pessoas, equipe com a
especializagdo pretendida. Estabelece também normas gerais e especificas, métodos
de trabalho e padrdes de conduta para os servicos descritos e deve ser considerado
como complementar as demais exigéncias do processo licitatério e dos documentos
fiscais comprobatorios.

()

O setor Contéabil de um érgéo publico corno o Poder Legislativo Municipal, possui
papel fundamental na execugdo transparente das receitas e despesas, organizagio e
disponibiliza¢do de dado, de modo sincronizado e informagédo, em tempo real, aos
orgéos fiscalizadores e a populagdo em geral. através dos portais de transparéncia.

A efetivagdo desta medida administrativa revela-se oportuna e conveniente para
atender o interesse publico do Legislativo Municipal. diante da falta de pessoal mais
experiente e conhecimentos mais aprimorados que escapam da trivialidade das
atividades rotineiras e corriqueiras do dia-a-dia, mas dependem,
fundamentalmente de orientagdo e ensinamentos de maior qualificagdo que s6
podem ser oferecidos por quem possui comprovada qualificagdo académica, cuja
especializacdo decorra. também, de reconhecida experiéncia adquirida com
desempenho anterior, estudos e outros requisitos necessarios para confirmar que
seu trabalho ¢ essencial e adequado para atender os legitimos interesses desta
Céamara Municipal.

CAMARA MUNICIPAL DE MARACACUME
Rua Ferndo Dias, n.2 207, CEP 65.289-000, Centro, Maracagumé/MA



CAMARA MUNICIPAL DE MARACAGUMEIMA

Fis.n? oYU\
Proc. n.° 010401/2021
Rubrica: /A‘ —

ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE MARACACUME
CNPJ N2 01.612.672/0001-10

No sentido exposto, a presente contratagao se justifica visando propiciar e capacitar
a Camara Municipal de Maracagumé/MA de elementos e estrutura de apoio
contabil condizentes a estratégia, além de dar suporte de infraestrutura necessaria
para o progresso dos fluxos e processos regimentais.

3. DO OBJETO

3.1. Discriminagdo dos objetos:

[ITEM OBJETO DESCRICAO QUANT. |UNID.| VLR.UNIT. | VLR. TOTAL
A Servicos de assessoria e consultoria
contibeis, em conformidade com a
seguinte especificacao:

* Andlise, classificacdo e contabilizacio
da documentagdo correspondente aos
atos de gestao orcamentiria, financeira e
patrimonial da Camara Municipal de
Peri Mirim, com emissao dos Livros
Diérios e Razao;
* Assessoria na elaboragdo da proposta
or¢amentdria anual bem como a sua
SERVICOS DE | reformulagdo no exercicio vigente (se
ASSESSORIA E | houver necessidade), nos prazos fixados
CONSULTORIA | pela Camara, assim como balancetes,
CONTABEIS |mensais e balanco anual e demais
demonstragdes contabeis;
* Elaboragio da prestagdio de contas
anual da Camara Municipal de Pinheiro,
em conformidade com as exigéncias do
Tribunal de Contas do Estado;
* Exame dos procedimentos para
realizagio da despesa, de sua
propriedade ¢ oportunidade, da
formalizagido da documentagio com
probatéria, quanto 4 observancia dos
principios da legalidade, legitimidade e
economicidade.
VALOR TOTAL (R$) R$ 80.000,00
oitenta mil reais

8 Més R$ 10.000,00 | R$ 80.000,00

)

Vi

4. ESPECIFICACOES DO OBJETO
4.1. O servigo sera executado com as seguintes demandas:

41.1. Realizar orientagdo de servidores para implantagido de dados no Sistema de
Informacges do Tribunal de Contas do Estado do Maranhao;
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41.2. Prestar assessoria a funciondrios da Camara Municipal de
Maracagumé/MA para elaboracdo de demonstrativos exigidos pelos
6rgdos de controle, nas dreas de competéncia contabil, como também
executa-los;

4.1.3. Atuar na elaboragdo de Balangos e Balancetes dos Sistemas Or¢amentario,
Financeiro e Patrimonial, bem como organiza¢gdo da documentacido de
despesa e demais demonstrativos que comprovam a exatiddo do
fechamento mensal da contabilidade, necessarios a geragdo das

demonstracdes e dos relatérios fiscais e encaminhamento on-line ao
TCE/MA,;

414. Prestar orientagdo técnica para os gestores e servidores da Camara
Municipal de Maracagumé/MA, oferecendo informagdes destinadas ao
processo de revisdo do Plano Plurianual vigente;

4.1.5. Orientagdo para recolhimento de contribui¢Ses previdenciarias aos regimes
de previdéncia (RGPS) e Regime Préprio de Previdéncia, se for implantado;

4.1.6. Orientagdo para a correta retencdo de tributos na fonte, quando do
pagamento de despesas aos credores;

4.1.7. Orientagdo geral para adogdo de critérios e procedimentos para registros da
arrecadagdo de receitas e realizacdo de despesas, consoante legislagio
vigente;

4.18. Acompanhamento durante a inspegao dos técnicos e auditores do Tribunal
de Contas do Estado do Maranhdo, de acordo com as disposigoes legais
vigentes;

419. Orienta¢do na preparagdo da documentagdo que integra a prestagdo de
contas anual da Cadmara Municipal de Maracacumé/MA, consoante
legislagdo especifica e instruida com relatérios de gestdo e outros
instrumentos necessarios, consoante Resolugdes do Tribunal de Contas do
Estado do Maranhiao;

4.1.10. Orientagado para elaboragido de projetos de lei relacionados com as areas
financeiras e administrativas, quando necesséario;

4.1.11. Orientagdo para gerenciamento or¢amentario, incluindo abertura de
créditos adicionais, de acordo com a legislagédo aplicavel.

CAMARA MUNICIPAL DE MARACAGCUME
Rua Ferndo Dias, n.2 207, CEP 65.289-000, Centro, Maracagumé/MA



CAMARA MUNICIPAL DE MARACAGUMEIMA
Fls. n.? o4 13

Proc. n.° 010401/202

_ Rubrica: L/;'\/‘_
ESTADO DO MARANHAO \

CAMARA MUNICIPAL DE MARACACUME
CNPJ N2 01.612.672/0001-10

5. DO CUSTO ESTIMADO

5.1.

Considerando a pesquisa de pregos, o valor estimativo da licitagdo é de R$ 80.000,00
(oitenta mil reais).

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1.

As despesas decorrentes da presente licitagdao correrdo por conta dos recursos
especificos consignados no or¢amento da Camara Municipal de Maracagumé/MA,
conforme abaixo:

01.001 CAMARA MUNICIPAL
01.001.01.031.1012.2.002 MANUT. E FUNC. DOS SERV. DE APOIO
3.3.90.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA

7. DA PROPOSTA DE PRECOS

7.1.

As propostas deverdo conter as especificagdes descritas no objeto especificado no
item 3 deste Termo de Referéncia;

7.2. O julgamento das propostas efetuar-se-4 pelo critério de "menor prego por item",

objetivando a melhor contratagdo para o 6rgio CONTRATANTE.

8. CONDICOES NECESSARIAS PARA A PRESTACAO DO SERVICOS DO

8.1.

OBJETO

Os participantes da contratagdo para o referido escopo apresentardo os seguintes
documentos comprobatoérios de sua habilitagdo e qualificagdo:

8.1.1. Para Habilitacio Juridica

8.1.1.1. Cédula de identidade do empresidrio (no caso de
microempreendedor individual, ou empresario, ou empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI), ou de todos os
s6cios (no caso de sociedade civil ou empresa LTDA), ou do
presidente (no caso de cooperativa, fundagio ou sociedade
andnima); e

8.1.1.2. No caso de empresério individual: inscri¢do no Registro Piblico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
ou
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8.1.1.3. Em se tratando de microempreendedor individual - MEI:
Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI ou

8.1.1.4. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor com todas as
suas eventuais alteragdes ou consolidado, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade
por acdes, acompanhado de documentos de elei¢io de seus
administradores. De acordo com a Lei n° 10.406/2002 (Novo
Cédigo Civil Brasileiro); ou

8.1.1.5. No caso de sociedade simples: Inscri¢do do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores; ou

8.1.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da
Lei n°®5.764, de 1971; ou

8.1.1.7. No caso de agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf -
DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda, outros documentos definidos
pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n.
7.775, de 2012; ou

8.1.1.8. No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do
INSS - CEI, que comprove a qualificagdo como produtor rural
pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n.° 971, de
2009 (arts. 17 a 19 e 165); ou

8.1.1.9. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgao competente,
quando a atividade assim o exigir.

8.1.2. Para com o Municipio

8.1.2.1. Para com o Municipio, por meio de Alvard de Localizagdo e
Funcionamento, expedido pelo Municipio da sede ou domicilio do
licitante.
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8.1.3.Para Regularidade Fiscal

8.1.3.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas -
CNP]J ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.1.3.2. Prova de inscricio no cadastro de Contribuinte Estadual e
Municipal, relativo ao domicilio ou sede da licitante, se houver,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
desta licitagdo;

8.1.3.3. Para com a Fazenda Federal, por meio da Certidio Negativa de
Débitos ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, de Tributos
e Contribuic¢des Federais e a Divida Ativa da Uniio, assim como a
regularidade das contribui¢des previdencidrias e de terceiros
conforme Portaria PGFN/RFB n° 1751, de 02 de outubro de 2014,
emitida pela Secretaria da Receita Federal, da sede ou domicilio do
licitante;

8.1.3.4. Para com a Fazenda Estadual, por meio de Certidio Negativa de
Débitos ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, expedida
pelo Estado do domicilio ou sede da empresa licitante,
comprovando a regularidade para com a Fazenda Estadual e
Certiddo Negativa ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa,
quanto a Divida Ativa do Estado, expedida pelo Estado do
domicilio ou sede da empresa licitante, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Estadual, da sede ou domicilio do
licitante;

8.1.3.5. Para com a Fazenda Municipal, por meio de Certidao Negativa de
Débitos ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, relativa a
atividade econdmica, expedida pelo Municipio do domicilio ou
sede do licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda
Municipal e Certiddao Negativa ou Certidao Positiva com efeitos de
Negativa, quanto & Divida Ativa do Municipio, expedida pelo
Municipio do domicilio ou sede do licitante, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Municipal, da sede ou domicilio
do licitante;

8.1.3.6. Certificado de Regularidade de Situagdo do FGTS - CRF, emitido
pela Caixa Econdmica Federal - CEF, comprovando a regularidade
perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico;
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8.1.3.7. Para com a Justica Trabalhista, por meio de Certidio Negativa de
Débitos Trabalhistas, expedida pelo Tribunal Superior do
Trabalho.

8.1.4. Para Qualificagdo Econémico-Financeira:

8.14.1. Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida por
Cartoério de Distribuicao da Sede da licitante, expedida nos ultimos
60 (sessenta) dias que anteceder a abertura da licitagdo; e

8.1.4.2. Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, assinado por
contador registrado na junta comercial, que comprovem a boa
situagdo financeira da empresa, proibida a sua substitui¢do por
balancetes ou balango provisério, podendo ser atualizado por
indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data
da apresentagé@o da proposta;

8.1.5.Para Qualificac¢do Técnica

8.1.5.1. A qualificagdo técnica da CONTRATADA ser4 aferida mediante a
apresentacdo de atestados fornecidos por pessoa Fisica e/ou
Juridica de direito Publico ou Privado, que comprovem aptiddo
para a prestagdo do Servigo proposto, ndo sendo admitido(s)
atestado(s) genérico(s) sem especificar os itens. A(s)
certiddo(des)/ atestado(s) devera(dao) ser apresentado(s) em papel
timbrado da entidade;

8.1.5.1.1. Caso o documento nio seja apresentado conforme exige
os itens acima, o Pregoeiro podera abrir diligéncia para
a verificagdo da veracidade das informacdes dele
constante;

8.1.5.1.2. Verificado que nio se trata de documento verdadeiro, o
Pregoeiro tomara as providéncias cabiveis no sentido de
proceder a diligéncias mais apuradas e, se for o caso,
adotar outros procedimentos a fim de aplicar punigdes
ou representar aos 6érgados competentes para adotar as
medidas necessarias;
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8.15.13. A Qualificagdio Técnica exigido neste Termo de
Referéncia, devera estar devidamente assinado(s) por
autoridade(s) ou representante(s) de quem o(s) expediu,
com a devida identificagio.

8.1.5.2. Certiddo de Regularidade junto ao Conselho Regional de
Contabilidade - CRC, com validade para a data do certame;

8.1.5.3. Comprovacio do licitante de possuir em seu quadro permanente ou
societirio, na data prevista para entrega da proposta, um (01)
profissional contabil devidamente registrado e regularizado junto ao
Conselho Regional de Contabilidade - CRC.

8.1.5.3.1. Para comprovar que o profissional acima mencionado
pertence ao quadro permanente da licitante, no caso de ndo
ser s6cio da mesma, deverd ser apresentada: Cépia da
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS e Cépia
do Livro de Registro de Funcionarios devidamente
autenticados ou Contrato de Prestacdo de Servigos, com
firmas das partes devidamente reconhecidas por cartério
competente.

8.2. Osdocumentos exigidos para habilitacdo poderao ser apresentados em original, por
qualquer processo de c6pia autenticada, publicagdo em 6rgdo da imprensa oficial
ou ainda por meio de c6pia simples, a ser autenticada pela Comissdo Permanente
de Licitagdo, mediante conferéncia com os originais. Referidas copias deverdo ser
apresentadas de forma perfeitamente legiveis;

8.3. A auséncia de apresentacdo de quaisquer dos documentos exigidos, implicaréd
inabilitacdo da proponente, sendo proibida a concessao de prazo para
complementag¢io da documentagado exigida para a habilitagao; e

84. Os documentos de habilitagio deverdo estar em nome da proponente, com o
numero do CNPJ e enderego referente ao local da sede da empresa proponente. Nao
se aceitard que alguns documentos se refiram & matriz e outros a filial.

9. MODALIDADE DE LICITACAO

9.1. Sugere a modalidade Convite.

10. DA ADJUDICAGCAO
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10.1. Adjudicagio por item.
11. DA VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. O contrato a ser firmado com o CONTRATADO tera sua vigéncia até 31 de
dezembro de 2021.

12. DA CONTRATACAO

12.1. A contratagdo com a(s) empresa(s) detentora do objeto(s)/ servico(s) ora
registrado(s), ap6s a indicagdo pela Camara Municipal de Maracagumé/MA, sera
feita por intermédio de CONTRATO, observando-se o que segue:

12.1.1. Ficareservado a Administragéo, o direito de substituir o contrato por outros
instrumentos habeis, tais como CARTA CONTRATO, NOTA DE
EMPENHO DE DESPESA ou AUTORIZACAO DE COMPRA conforme
preceitua o artigo 62 da Lei Federal n° 8.666/93 e alteragbes posteriores.

12.1.1.1. Vinculam- se aos outros instrumentos hébeis mencionados no
subitem acima, independentemente de transcri¢do, todas as
clausulas constantes na minuta do contrato, parte integrante do
edital, independente de transcri¢do, bem como proposta de precos
da empresa vencedora.

12.2. O contrato, que obedecera as condi¢des estabelecidas no edital, estara vinculado
integralmente a este instrumento, implicando na obrigatoriedade da empresa
licitante vencedora em cumprir todas as obriga¢tes e condigdes especificadas no
edital e seus anexos.

12.21. Em conformidade com o art. 64 da Lei Federal n® 8.666/93 e alteractes
posteriores, a administracdo convocard a empresa, para assinatura do
Termo de Contrato, a qual tera o prazo de até 05 (cinco) dias tteis, a contar
da convocacao;

12.2.2. O prazo de convocagéo estipulado no subitem acima podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela parte durante o seu
transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administragao.

12.3. O contrato podera ser alterado nos termos do artigo 65 da Lei Federal n® 8.666/93 e
alteracdes posteriores, mediante as devidas justificativas.
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12.4. O contrato podera ser rescindido a qualquer tempo, pela Camara Municipal de
Maracagumé/MA, independentemente de qualquer notificagdo ou interpelacao
judicial desde que a CONTRATADA deixe de cumprir com quaisquer das
Clausulas do Contrato, além de ficar sujeita as penalidades previstas na Lei Federal
n® 8.666/93 e altera¢des posteriores e no edital;

12.5. Aplicar-se-a ao contrato firmado os mandamentos da Lei Federal n® 8.666/93, a
legislagdo de protecédo e defesa do consumidor, os preceitos de direito publico e,
supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de
direito privado;

12.6. Os termos do contrato vincular-se-do estritamente as regras deste instrumento e de
seus anexos e ao contetdo da proposta do vencedor;

12.7. O adjudicatario, ao ser regularmente convocado para assinar o instrumento
contratual, devera comparecer & Camara Municipal de Maracagumé/MA, no prazo
maéaximo de 05 (cinco) dias tteis, sob pena de decair o direito a realizagdo do servigo;

12.8. Para assinar o contrato, o adjudicatario deverad manter as condic¢ées de habilitagdo
exigidas no certame;

129. Caso o adjudicatario se recuse, injustificadamente, a assinar o instrumento
contratual ou caso ndo apresente situagdo regular no ato da assinatura do contrato,
serao convocados para celebrar o contrato, seguindo a ordem de classificagao, os
demais classificados, devendo ser observadas as prescri¢des deste Termo,
referentes a aceitabilidade do objeto e do prego, bem como a habilitacdo, devendo
este, da mesma forma, comprovar situagdo regular no ato da assinatura do
contrato;

12.10. Caber4 a Camara Municipal de Maracagumé/MA a responsabilidade de fiscalizar
e controlar os servicos;

12.11. Todas as despesas referentes, manutengao e reparos, assim como, taxas e impostos
e regularizagdo de documentos e seguros sdo de inteira responsabilidade da
empresa CONTRATADA;

12.12. A Camara Municipal de Maracagcumé/MA poderé a qualquer momento solicitar
a revisao do servicgo, se o problema persistir;

13. ALTERACAO SUBJETIVA
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13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da CONTRATADA com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacdo exigidos na licitagio original, e:

13.1.1. Sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato;

13.1.2. Nao haja prejuizo a execugéo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
da Administracio a continuidade do contrato.

~ 14. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
14.1. Compete a Contratante:

14.1.1. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas
pela CONTRATADA;

141.2. Exercer a fiscalizagio do servico, por servidor ou comissdo,
especialmente designado pela Camara Municipal de Maracagumé/MA,;

14.1.3. Rejeitar a prestagdo de servigos que ndo satisfizerem aos padroes
exigidos nas especificagdes;

14.1.4. Comunicar a contratada apds apresentacdo da Nota Fiscal, o aceite do
servidor responsavel pela fiscalizacdo dos servicos;

14.1.5. Fiscalizar a execugdo do contrato, aplicando as san¢es cabiveis, quando
for o caso;

14.1.6. Notificar, por escrito & CONTRATADA, ocorréncia de eventuais
imperfei¢Ses no curso da execugdo do objeto, fixando prazo para a sua
correcao;

14.1.7. Proporcionar todas as facilidades para que a licitante vencedora possa
proceder execugdo dos servigos dentro do estabelecido neste Termo de
Referéncia;

14.1.8. Registrar todas as ocorréncias relacionadas com a execugio dos servicos
contratados, determinando o que for necessario a regularizagio das faltas
ou irregularidades observadas;

14.1.9. Cumprir pontualmente com todas as obrigacdes financeiras para com a
CONTRATADA;
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14.1.10. Fornecer a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante
solicitagdo escrita da CONTRATADA, informacgdes adicionais, dirimir
duavidas e orienté-la em todos os casos omissos;

14.1.11. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA de acordo com o estabelecido
no Contrato; e

14.1.12. Efetuar a fiscalizagdo da execugio do objeto nos termos do art. 67 da Lei
Federal n°® 8.666/93, aplicavel subsidiariamente.

14.2. Compete a Contratada

14.21. Proceder a execugdo dos servigos adjudicados, de conformidade com o
quantitativo e as especificagdes constantes no presente Termo de
Referéncia e da sua Proposta de Precos;

14.2.2. Providenciar a reparacdo imediata, as suas expensas, dos servigos
realizados que apresentem defeitos e que ndo correspondam as
especificagoes solicitadas;

14.2.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administragéo
ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo durante o periodo do
servi¢o, ndo implicando corresponsabilidade do Poder Piblico ou de
seus agentes ou prepostos;

14.2.4. Manter inalterados os precos e condi¢Ges propostos;

14.2.5. Responder por todos os dnus decorrentes do transporte, seguros, taxas,
fretes e demais encargos que venham incidir sob a prestagdo dos servigos;

14.2.6. Lancar na nota fiscal as especificagGes dos servigos, de modo idéntico
aquelas constantes do objeto deste Termo de Referéncia e Proposta de
Precos;

14.2.7. Nao transferir a terceiros, total ou parcial, a prestagdo dos servigos sem a
prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

14.2.8. Orientar tecnicamente os responsaveis pela operagdo dos servigos,
fornecendo os esclarecimentos necessarios ao seu perfeito
funcionamento;
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14.2.9. Responsabiliza-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento
de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou
venham a incidir na execugdo do contrato;

14.2.10. Em cumprimento as suas obrigacoes, cabe 8 CONTRATADA, além das
obrigag¢des constantes das condi¢Ses da prestagdo de servigos e daquelas
estabelecidas em lei;

14.2.11. Comunicar & Camara Municipal de Maracagumé/MA qualquer
irregularidade, bem como responder integralmente por perdas e danos a
que vier causar a CONTRATANTE ou a TERCEIROS, em razao de agéo
ou omissdo, dolosa ou culposa, independentemente de outras
cominagdes confratuais e/ou legais a que estiver sujeita;

14.2.12. Manter durante o perfodo contratual, as exigéncias de habilitagdo e
qualificagdo exigidas;

14.2.13. Aceitar, nos termos da Lei Federal n.° 8.666/93, nas mesmas condicGes
contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até

25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

14.2.14. Prestar os esclarecimentos desejados, bem como, comunicar ao
CONTRATANTE, quaisquer fatos e/ ou anormalidades que porventura
possam prejudicar o perfeito andamento ou o resultado final dos servigos
contratados;

14.2.15. Executar o servico de modo satisfatério e de acordo com as
determinagdes do Municipio e CAmara Municipal de Maracagumé/MA;

14.2.16. Responder por si e por seus prepostos, por danos causados & Camara
Municipal de Maracaqumé/MA ou a terceiros por sua culpa ou dolo;

14.2.17. Cumprir portarias e resolugdes do Municipio e Camara Municipal de
Maracagumé/MA;

14.2.18. Submeter os servigos a vistorias técnicas quando determinada;

14.2.19. Manter em condig¢des de seguranga;

14.2.20. Cooperar com a fiscalizacio da CONTRATANTE;
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15. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

15.1. A empresa contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

16. DA PRESTACAO DO SERVICO

16.1. A execugdo devera ser realizada perante o Fiscal do Contrato, designado pela
CONTRATANTE para tal fim, que adotaré os seguintes procedimentos:

a) Provisoriamente: De posse dos documentos apresentados pela
CONTRATADA e de uma via do contrato e da proposta respectiva, recebera
os bens para verificagdo de especificagdes, quantidade, qualidade, prazos,
precos e outros dados pertinentes e, encontrando irregularidade, fixara prazo
para correcdo pela CONTRATADA, mediante retirada do equipamento, ou
aprovando, recebera provisoriamente os bens, mediante recibo;

b) Definitivamente: Ap6s recebimento provisério, verificagdo da integridade e
realizacdo de testes de funcionamento, se for o caso, e sendo aprovados, nos
exatos termos do Termo de Referéncia e da proposta vencedora, ser4 efetivado
o recebimento definitivo.

16.2. Em caso de irregularidade ndo sanada pela CONTRATADA, o servidor ou
Comissdo de Recebimento reduziréd a termo os fatos ocorridos e encaminharé a
CONTRATANTE para aplicagdo de penalidades;

16.3. Os custos da substituicdo dos itens rejeitados correrdo exclusivamente a conta da
CONTRATADA;

16.4. A execucdo dos servicos sera realizada através de Ordem de Servicos ou
Instrumento Equivalente emitida pela Camara Municipal de Maracagumé/MA e
onde constardo todas as informagdes necessarias para o cumprimento do contrato;

16.5. Se, a qualquer tempo, durante a execugdo do contrato, ocorrer eventos que impega
os servigos dentro do prazo, a CONTRATADA deveré notificar previamente a
Céamara Municipal de Maracagumé/MA, por escrito, do motivo da demora, sua
provavel duracdo e sua(s) causa(s). Logo ap6s o recebimento do aviso da
CONTRATADA, a Camara Municipal de Maracagumé/MA devera avaliar a
situagdo e poderd, a seu critério, prorrogar o prazo estabelecido.
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17. RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO

17.1. Nos termos do art. 67 Lei Federal n° 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar o servigo, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessério a regularizagdo de
falhas ou defeitos observados. A CONTRATANTE nomeard uma pessoa de seu
preposto para exercer as atividades de fiscalizagdo da execugdo do instrumento
contratual/ aditamento(s) ou outros instrumentos habeis.

17.2. As decisdes e/ou providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do
contrato deverdo ser encaminhadas ao ordenador requisitante, em tempo habil,
para adogdo das medidas cabiveis.

17.3. O(a) gestor(a) de contrato devidamente instituido pelo Ordenador de Despesas,
possuird poderes especificos para proceder ao acompanhamento, controle e
fiscalizagdo, bem como outras atribuices incluidas pela legislacio vigente,
referente a execugdo contratual;

17.4. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessério a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos & autoridade competente para as providéncias cabiveis.

17.5. O fiscal do contrato sera o servidor XXXXX, nomeado pela PORTARIA N° XX/XXX,
sera responsavel por determinar o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados. Podendo para isso:

17.5.1. Solicitar o cumprimento das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,
inclusive quanto a problemas que venham a ocorrer nos servigos prestados
pela CONTRATADA;

17.5.2. Examinar os servigos, a fim de constatar sua procedéncia e qualidade; e

17.5.3. Atestar a(s) nota(s) fiscal(is), nos termos contratados, para efeito de
pagamento.

17.6. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do contrato
deverdo ser encaminhadas a Camara Municipal de Maracagumé/MA, em tempo
habil, para adogdo das medidas cabiveis.

18. DO PAGAMENTO
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Para efeito de pagamento, a empresa dever4 apresentar os documentos abaixo
relacionados:

18.1.1. Carta Solicitando o Pagamento;

18.1.2. Ordem de Servigo ou Instrumento Equivalente;
18.1.3. Nota Fiscal /Fatura;

18.1.4. Cépia do Empenho ou N° do mesmo;

18.1.5. Certidao Negativa de Débitos ou Certidio Positiva com efeito de
Negativa, de Tributos e Contribui¢des Federais e a Divida Ativa da Uniao,
assim como a regularidade das contribuicdes previdenciérias e de terceiros
conforme Portaria PGFN/RFB n° 1751, de 02 de outubro de 2014, emitida
pela Secretaria da Receita Federal;

18.1.6. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de
Negativa, expedida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa licitante,
comprovando a regularidade para com a Fazenda Estadual e Certiddo
Negativa, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida
Ativa do Estado, expedida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa
licitante;

18.1.7. Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeitos de
Negativa, relativa a atividade econdmica, expedida pelo Municipio do
domicilio ou sede do licitante, comprovando a regularidade para com a
Fazenda Municipal e Certidio Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos
de Negativa, quanto a Divida Ativa do Municipio, expedida pelo
Municipio do domicilio ou sede do licitante;

18.1.8. Certificado de Regularidade de Situagio do FGTS - CRF, emitido pela
Caixa Econdmica Federal - CEF, comprovando a regularidade perante o
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, e

18.1.9. Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas, expedida pelo Tribunal
Superior do Trabalho.

O pagamento sera efetuado mensalmente, mediante solicitagdo por escrito até o 5°
(quinto) dia util do més subsequente ao servigo, destinado ao Setor de responsével,

CAMARA MUNICIPAL DE MARACAGCUME
Rua Fernio Dias, n.2 207, CEP 65.289-000, Centro, Maracagumé/MA



CAMARA MUNICIPAL DE MARACAGUMEIMA
Fls. n.° Ote

Proc. n.° 0104012021

. Rubrica: fl\/

ESTADO DO MARANHAO i

CAMARA MUNICIPAL DE MARACACUME
CNPJ N2 01.612.672/0001-10

sendo entregue ao Setor de Protocolo da Camara Municipal de Maracacumé/MA,
acompanhada dos documentos acima elencados.

18.3. Para a realizacdo do pagamento sera observado o fiel cumprimento do servigo nas
condigdes acordadas, comparando-se os dados contidos na Nota Fiscal/Fatura
com os registrados nas Ordens de Servi¢o ou Instrumento Equivalente, sendo
que no caso de efetiva regularizacéo, serao aceitas, atestadas e encaminhadas para
liquidagao.

~ 19. DAS SANCOES

19.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei Federal n°® 8.666, de 1993, a
CONTRATADA que:

19.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em
decorréncia da contratagio;

19.1.2. Ensejar o retardamento do servigo;
19.1.3. Fraudar na execugdo do contrato;
19.14. Comportar-se de modo inidéneo;
19.1.5. Cometer fraude fiscal;
= 19.1.6. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes discriminadas no
subitem acima ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e

criminal, as seguintes sangGes:

19.1.7. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nédo acarretem
prejuizos significativos paraa CONTRATANTE;

19.1.8. Multa moratéria de 0,18% por cento por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

19.1.9. Multa compensatéria de 1,0 % (um por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecugéo total do objeto;

19.1.10. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo
percentual do subitem acima, ser4 aplicada de forma proporcional a
obrigacédo inadimplida;
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19.1.11. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com a Camara Municipal
de Maracaqumé/MA pelo prazo de até 02 (dois) anos;

19.1.12. Impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de
Maracagumé/MA pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

19.1.13. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Pablica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até
que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou
a penalidade, que seré concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir
a CONTRATANTE pelos prejuizos causados;

19.2. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei Federal n® 8.666, de
1993, as empresas ou profissionais que:

19.21. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

19.2.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

19.2.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracao
em virtude de atos ilicitos praticados.

19.24. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n®
8.666, de 1993.

19.25. A autoridade competente, na aplicacio das sangses, levard em consideragéo
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como
o dano causado & Administracio, observado o principio da
proporcionalidade.

20. DO REAJUSTE

20.1. O Equilibrio econémico financeiro do contrato sera buscado sempre que necessario
para restabelecer as condi¢Ses previamente pactuadas, mediante solicitagdo do
contratado devidamente justificada e acompanhada dos documentos que
comprovem o desequilibrio;

20.2. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo;
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20.3. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, ser4 adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entdo em vigor;

20.4. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

20.5. O reajuste seré realizado por apostilamento.
21. DO CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

21.1. O cronograma de desembolso sera sob demanda, conforme quantitativo solicitado,
nos termos da alinea “b”, inciso XIV do art. 40, da Lei Federal n° 8.666/93;

21.2. O(s) meés(es) / valor(es) do cronograma supramencionada referem-se a
possibilidade da contratacao da totalidade do(s) item(ns) licitado(s). Portanto, a
quantidade de més(es) / valor(es) podera sofrer alteracio mediante a necessidade
de atendimento as metas e a¢3es estabelecidas por esta administragao publica.

Bacabal (MA), 08 de marco de 2021.

o K

A R COSTA GONCALVES
Assessor Parlamentar
Portaria n.° 002/2021
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